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9  Departamento de Parque de Maquinaria

El principal objetivo del departamento de Parque de Maquinaria es la gestion del Inmovilizado de la
empresa como un centro de explotacién. El Parque de Maquinaria tiene gastos que se definen como
amortizaciones, combustible, reparaciones, recambios, y otros gastos. También tiene ingresos: para
definir los ingresos, se procede a asignar tarifas internas a cada maquina. A través de los partes de
maquinaria se imputan los costos de la maquina a los centros de costos (como por ejemplo las
obras), estos costos pasan a su vez a ser ingresos para el parque de maquinaria. Las tarifas internas
sirven también para establecer tarifas externas en el caso de arrendamiento del Inmovilizado. El
sistema genera una cuenta de explotacion para cada maquina. Los flujos asignados al departamento
son los siguientes:

9.1 Gestion mantenimiento preventivo.

9.2 Pedidos material (recambios).

9.3 Imputacién de albaranes

9.4 Altay Asignacion de tarifas de las maquinas
9.5 Imputacion de partes de maquinaria.

9.6 Imputacion automatica de costos de maquinaria
9.7 Cuenta de explotacion del Inmovilizado

9.8 Imputacion de partes de operadores y mecanicos de taller.

DEPARTAMENTO PARQUE DE MAQUINARIA

MANTENIMIENTO
PREVENTIVC

IMPUTACION DE
COSTOS

1l

A

CUENTA
» EXPLOTACION
MAQUINARIA
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9.1 Gestion mantenimiento preventivo

= Vision general del proceso

El sistema no contempla una opcion especial de mantenimiento preventivo de maquinas; sin
embargo, esta previsto su desarrollo en el futuro.

V8012 5
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9.2 Pedidos internos de material

A través de este procedimiento se trataran aquellos pedidos de material que no dispongan de un contrato de suministro con condiciones cerradas
con el proveedor. Desde administracion se realizaran pedidos dirigidos al departamento de adquisiciones, para que éste seleccione y negocie con
los proveedores.

= Flujograma del proceso

GENERACIGN INTRODUCCION 5 UNIDADES A
FECHA DE SELECCION DE JEXISTE PEDIR E ,
PEDIDO INTERNC ”| ENTREGA Y FECHA ARTICULO (3 ARTICULO? (4 8 " WPUTACION | | VALIDACION (€]
) DE PEDIDC (2 DEL COSTE (5

A

FIN FLUJO

CONTACTAR CON
DEPARTAMENTC
COMPRAS
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= Guia del proceso

(1) Generacion Pedido Interno

Para generar el pedido interno acudiremos a la siguiente opcién de menu:

Menu Principal

Imputacion de Costos
= Modulo de Imputacion de Costos

[

Desde esta pantalla se genera un pedido siempre al proveedor unico, denominado “Departamento
de Recambios”. Se trata de un “proveedor” intermedio ficticio que tramita el pedido en el exterior
de la organizacién.
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w. Pedidos

Archive Cditar  Yer Accionss ‘enbans  Avuda
= | CONSTRIOCCINES T OO B S e e L
Codlgo 1] ﬂ I Provesdor I i J |F‘|:DI'1"CJ Fecha Entrega ||:|5.'1 1103
F.Pago HE J Ip.;.r].:mn EREa] Fecha Padide |05/ 102 Racibida IMo Racikida -I
artlcuo De=xcrlpolon Atloalo DL |cC coso Uritado | Unlded== Freclo| Oto | lva Import= ;I
=0CA Sooidalo 1B 221 FOLMM 200,000 2,500 0,00 |1e 200,00 _I
B R Juegos Grifera L1[{1e 221 MR2:SH a0,00] 0,000 0,00 16 a00,00
Ailivuu I Lriariu I Bruibis Lirmza I Obzcireurs L ‘ fl xl 1{)’ | ? |ﬂ|
I Aotualza | | A

(3) Introduccion fecha de entrega y fecha de pedido.

El “campo codigo” es automatico con lo hay que ir directamente a Proveedor seleccionandolo.

» oo

Hay que introducir la “Fecha de entrega”, “Forma de pago” (nula, porque es un pedido interno) y
“Fecha de pedido”.

(4) Seleccion de articulo

Pulsando la tecla F4 estando situados en le campo Articulo accederemos a la base de datos de
Articulo, pudiendo buscar y seleccionar el material que queremos pedir.

(5) Unidades a pedir e imputacién de coste

Los campos que debemos cumplimentar son los siguientes:

= D.L.. Si marcamos este campo, en el pedido nos aparecera la
Descripcién Larga del unitario.

= CC: Corresponde al centro de costo al cual va destinado el articulo, si se
deja el campo el blanco el sistema define la imputaciéon de forma
automatica al almacén de la empresa. Si se elige la opcién Gl (gastos
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inmovilizado), el sistema abre una pantalla donde el usuario tiene que
indicar a que elemento del inmovilizado quiere imputar el costo, y si se
trata de un consumo o una reparacién.

= UNITARIO: no procede, como no se trata de una compra externa.
= UNIDADES: unidades a pedir.

= PRECIO: El precio al cual vamos a comprar.

= DTO: Descuento sobre el articulo.

= |VA: Porcentaje de IVA de la compra.

Sélo se han de cumplimentar aquellos datos que se conozcan o el sistema considere de obligado
relleno.

BOTONES LINEA INFERIOR:

. ART[CULO: Seleccionando una linea del pedido y haciendo clic sobre el botdon
ARTICULO nos mostrara los proveedores de ese producto, y nos dara acceso a otras
informaciones como DATOS PROVEEDOR, STOCK'y un GRAFICO COMPARATIVO.

= UNITARIO: Este botén nos llama a los unitarios correspondientes a la obra a la que se
le asigna el producto, haciendo doble clic sobre el unitario lo lleva directamente sobre
la pantalla de pedidos.

= RECIBE LINEA: Para marcar una linea de pedido como recibido. Esto no se debe
hacer nunca a menos que queramos anular el pedido, ya que le recepcion se activa
automaticamente cuando se recibe la guia de despacho.

= OBSERVACIONES: Observaciones extras al pedido que se visualizaran al imprimir el
pedido.

(6) Validacion

Pulsando al botdn Imprimir, nos mostrara, primero por pantalla, el pedido efectuado. Si bien, no es
necesario imprimir el documento ni visualizarlo por pantalla, ya que es un proceso interno.

Para hacer un pedido nuevo no es necesario ingresar nimero solo tabulamos y el sistema asigna
un nimero automaticamente.

Es posible consultar el estado de los pedidos internos utilizando la opcion Consulta de Pedidos.

V8.012
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Asignacion de tareas

Responsable
Taller

Jefe
Mecanicos

Administrativo

Mecanico

Ayudante

AW~

V8.012
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9.3 Imputacion de albaranes

Vision general del proceso

En el momento en el que los materiales son depositados en taller junto con su albarédn, es necesario registrar en el sistema dichas entradas.

Recepcion del Albaran
en almacén (1)

V 8.012

Flujo del proceso

v

Comprobacion de
cantidades recepcionadas

)

>

Envio albaran
recepcionado a
Administrativo(3)

Introduccién en el Sistema

(4)

(6) Subsanacién
errores

Si FIN FLUJO
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= Guia del proceso

(1) Recepcion del albaran en almacén.

El apoyo administrativo del taller debe recoger los albaranes de manos del proveedor.

(2) Comprobacion de las cantidades recepcionadas
También es responsabilidad del Apoyo administrativo visar fisicamente el albaran acreditando que
las cantidades recibidas se corresponden con lo presentado en el albaran.

(3) Envio albarén a administrativo de obra
En caso de que el Apoyo administrativo del taller no tenga atribuciones o herramientas informaticas,
se deberan enviar los recibos de material o un formulario resumen a las oficinas centrales para su
imputacion.

(4) Introduccion en el sistema

La introduccién en el sistema de un albaran o guia de despacho se realiza en la siguiente opcion:

i

Imputacion de Costos
~ Modulo de Imputacion de Costos
Ficheros
Imputacion de Costos

— Retenciones

— Facturas Globales
— Fac etalladas

V8012 12
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Los albaranes siempre se han de corresponder con un pedido u orden de compra, asi que una vez
se haya introducido Fecha, Proveedor y Nimero de Albaran, se ha de pulsar la opcion Pedidos para
visualizar las cantidades pendientes de recibir del proveedor en cuestion.

[+] A/B/C/M ALBARANES DE COMPRA

Archivo Editar Yer Acciones Ventana Avuda

(LA
| N Dlcgaciin | 1 |71 AL

Nro [ad541505 #h| proveedor | 2 |[MATERIALES FARA LA CONSTRUCCION SOLSA Fecha [15/08/05
cp. | 46000 | [vALENCIA DNINIF  [458818501  Nombre

Direccidon |AVDA. MAR MEGRO, 4. BAJOS, Cadigo | 18 N° Factural Fecha Fact. I

|C |.0.rticulo |Descripci6n |Centro|Descripci6n Costo | Uds.l Preciol Dto.|hra| Base Imp. | *

Borrar &lbaran | Borrar Linea | ( I Pedidos | )

[ Inserta [ [

V8012 13
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™M ALBARANES DE COMPRA
Fitar  Wer & Wenkama  dwnida

[ x|
&, Introduce consulta Pedidos

Archivo Edkar Wer Acciones Ventana Ayuda

] |1 Af08/05

Pedido | Linea | Articulo Descripcion C.Costos Unidades Ped | U. Pendi
2 1 | EG1003PA PaLA DE OBRA ESTANDAR 0001 1 2.000,000 800,000
) 1 MATI001TI TERRA VEGETAL CALIDAD ESTANDAR 0003 1 100,000 25,000

En la columna “U. Pendientes” podemos visualizar las cantidades pendientes de recibir, y se ha
de cumplimentar la columna “Unidades” con las cantidades efectivamente recibidas. Notar que
en todo momento se esta visualizando el cddigo y descripcion del material/articulo, ademas de la
obra a la que se ha dirigido el pedido en cuestion (‘C. Costos”). Generalmente este centro de
coste estara vacio, que indica que el material va al almacén central de la empresa. Al pulsar el
boton Aceptar, el sistema cumplimentara el resto de datos.

V8012 14
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(1] &/B/C/™ ALBARANES DE COMPRA
Archiva Editar Wer Acciones VYentana Ayuda

I
5| O Dcicgacion | | [ iCi oL
88| proveedor [ 2 | |[MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION SOL G.A, Fecha [15/08/05

46000 JIVALENCIA DNINIF  [A568138501 Nombre ICONSTRUCC\ONSOLS.A.

Direccion IAVDA MAR NEGRO, 4. BAIOS Codigo I 18 N Factura Fecha Fact.

C | Articulo Descripcion Centro | Descripcion Costo Uds. Precio | Dto. |hsa Base Imp. [ *
1[EQI003PA | PALADE OBRA ESTANDAR E] 0001 1 200,000 1420 00018 224,00

Borrar Albaran | Borrar Linea | I Pedidos |

Actualiza [ [

(5) ¢ Datos correctos?

Una vez introducidos los datos, antes de validar el albaran, se ha de verificar que lo introducido
corresponde efectivamente con los datos del recibo fisico.

(6) Subsanacion de errores
El albaran puede ser modificado en cualquier momento, por lo que respecta a cantidades y

lineas, si bien hay que tener en cuenta que un cambio en la fecha, proveedor o niumero de
albaran implica para el sistema la introduccion de un nuevo documento.

V8012 15
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Asignacion de tareas

Responsable
Taller

Jefe
Mecanicos

Administrativo

Mecanico

Ayudante

OB WIN|—
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9.4 Alta y Asignacion de Tarifas del Inmovilizado

Una vez dados de alta los distintos elementos del inmovilizado de la empresa, tarea que
normalmente corresponde al departamento de administracion (ver el manual de procedimientos
correspondiente), tenemos que definir las tarifas de los mismos, y luego asignar estas tarifas a cada
inmovilizado. La primera tarea se realiza desde la siguiente opcién:

Imputacion de Costos
' Modulo de Imputacion de Costos

1 Ficheros

. Imputacion de Costos
. Trabajadar
=

En esta pantalla definimos tarifas para los distintos inmovilizados. Podemos sin embargo asignar
dentro de esta tarifa mas de un tipo de tarifa por cada inmovilizado, como el sistema permite al
usuario definir tarifas de las siguientes maneras:

por dia,

por hora,

por mes

por unidad,

por tonelada/kilémetro

por géndola

por radio de 1 hasta 99 kilémetros

Por cada tipo de tarifa se define un precio de venta interna y externa, y opcionalmente precios
minimos de venta interna y externa, como se muestra en la siguiente pantalla:

V8.012
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Archiva  Editar Ver Acciones Ventana Ayuda

Tarifa [sFis @4

Tipo Precio Venta Interna Precio Venta Externa Venta Interna Venta Externa + |
DI 200,00 300,00 200,00 300,000 __
HO 30,00 30,00 30,00 30,000

Actualiza [ [ v

Una vez establecidas las tarifas, procedemos a asignarlas a los inmovilizados.
Esta tarea se realiza desde la siguiente opcion:

Imputacion de Costos

V8012 18
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Desde aqui asignamos a un inmovilizado una tarifa, y ademas el sistema obliga que a ese
inmovilizado se le asigne una base de datos y un unitario. Esta asignacion a la base de datos, es
con el fin de que el sistema relacione automaticamente los unitarios previstos en el arbol de precios,
con cada uno e los inmovilizados, esta relacion nos permitira luego poder analizar los costos de una
manera mas eficaz.

Presionando sobre ﬂl podemos acceder a la pantalla para dar de alta una tarifa nueva.

w| Asigna Tarifa a Inmovilizado

Archivo Editar Wer Acciones Yentana Avuda

Inmovilizado | Descripcion Tarifa | Descripcion B.Datos | Unitario Descripcion =
APISONADDRA |MADUINA APISONADORA APIS | TARIFA APISONADDRA CARSIL MCA001 Feena de Mina ||
BERDUGADOR# | MAQUINA BERDUGADORA HORM | TARIFA HORMIGONERA, 1 CIC013 hortaje cuadre auxiliar en cada planta
E Bquipa 1 2 TARIFA 1 Cla013 Desmontaje de grua
HILTI HILTI HORM | TARIFA HORMIGONERA, 1 CL013 Dezmortaje de grua
HORMIGONERA | MADUINA HORM GONERA
KKK itihihih 1 TARIFA 1
hAD WAL INA RETRO CATERPILLAR E-200
A2 CARLOS maquina caros
[ WAL INAS 1 TARIFA | 1 QAB00 hanitou grande
PATOD34 SIERRAMECANICA
OB OFLARMAR| | MOBILIARIO OF ICINA
FRU INMOMILIZAD O DE PRUEBA
FRUZ
123 compra
1455 COMPRA
788 COMPRA 739
888 GGGG
*

jis1 VP K2 |

Elimina [ Done

| £N

= Asignacion de tareas

Jefe de Obra Auxiliar Encargado
Administrativo

DB WIN[—

V8012 19
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9.5 Imputacion de partes de maquinaria.

= Vision general del proceso

Con una periodicidad diaria es necesario que se introduzca en el sistema los trabajos realizados en la obra por las diferentes maquinas.
Solamente se tendran en cuenta aquellas maquinas propiedad directa de la empresa.

* Flujograma del proceso

Recepcion Parte de Introduccion en el Sistema | &E?;!sted N Subsanacion
Maguinaria en > (2 —ayrzacey errores (7)
Administracién de ' 5
Obra (1)

i—NC

Notificar a i
Departamentc (5) Validacion
Técnicc Servicios > Reporte FIN FLUJO
Centrales (€]
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= Guia del proceso

1. Recepcion del Parte de Maquinaria en Administracion
El responsable del parque de maquinaria a pie de obra debe proporcionar a Administracién de Obra
una relacion diaria de los trabajos realizados por las diferentes maquinas asignadas a la obra.

2. Introduccién en el sistema

La introduccidn en el sistema de los partes de trabajo se realiza en la siguiente opcion:

Principal

Imputacién de Costos
~ Modulo de Imputacion de Costos
- Ficheros

— " Imputacion de Costos
—i 'T_r._aba]adl:ur
— Irmoviizada.

En la pantalla de introduccién de datos sera necesario relacionar las distintas maquinas para una
fecha concreta. Asi que el primer paso sera introducir dicha fecha y seguidamente en cada linea
detallaremos una maquina (pulsando F4 para seleccionar) imputado a un centro de costo, el nimero
de unidades de tiempo consumidas asociadas a una tarifa definida.

21
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| Partes de Inmovilizado

Archivo Editar Ver Acciones Wentana Ayuda

(i1
i:‘-:aei:&'::]sulzﬁo?_ﬁl_

Descripcion | Centro Comentario | Tarifa
Retroexcavadora 0l 5 Excavacidn abierta 3

Inserta Done 4

Completaremos las siguientes columnas:

Imn: Corresponde al Inmovilizado que seleccionaremos con F4

Costos: Debemos de seleccionar la obra OB y seleccionar la obra correspondiente o el centro de
costos CC para que nos lleve el parte al Modulo Control de Gestion, donde seleccionaremos el
centro de costos y los niveles de estructura hasta llegar al cliente.

Tarifa: Con F4 seleccionamos la tarifa.

Tip.Tar: Al presionar el tabulador nos indicara los tipos de tarifas para la tarifa seleccionada.

Unid: Indicaremos las unidades contratadas.

22
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También existe la posibilidad de introducir PARTES DE MAQUINARIA POR OBRA desde la
siguiente opcion:

Imputacion de Costos
- Modulo de Imputacion de Costos

de Mag

. s
uinana por Dbra

Desde aqui realizamos los partes de maquinaria y los asignamos directamente a una obra, pudiendo
asignar todos los partes de maquinaria que deseemos dentro de la misma plantilla.

[-] Partes de Inmoyilizado por Obra |Z||§||Z|

[

Fecha del Parte IQTIDMDS Codigo de Obra |1 ooa m ||0bra nueva

Inmovilizad | Dge. Inmovilizado Descripeién del C.C. Comentario del Parte C.Tarifa | T.Tarifa | Unidades
ARPISOMADC| MAGQUIMA APISOMADORA 10001 TRABAJOS EM OBRA 3 (o]} 10,00

l

I Inserta [ Done

23
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En la pantalla de introduccién de datos sera necesario relacionar las distintas maquinas para una
fecha concreta. Asi que el primer paso sera introducir dicha fecha, la obra en las que estan afectas y
seguidamente en cada linea detallaremos una maquina (pulsando F4 para seleccionar), junto con la
tarifa de coste adecuada y el nimero de unidades de tiempo consumidas. En el caso de maquinaria
arrendada a terceros, se debe detallar en el campo “Comentario” el nombre del proveedor.

3. Impresion de reporte

Una vez introducido el parte de maquinaria, se generara una version impresa que sera validada por
el responsable del taller y cotejada con los registros manuscritos aportados por el responsable del
parque de maquinaria.

Il - [Trabajador dia semana(Partes)]

| archivo Wer Yentanas Ayuda

E HE e+ =+ REONDH @

Horas por Inmovilizado ¥ Fecha desde 01/10/05 hasta 31/10/05

Fecha Dia Hivel 1 Tarifa Precio Unidades Importe

151 0/05 Sébado  |0007 1 2] 5,00 .00 40,00
CAR0001B CARRETILLA DE OBRA 500 8,00 40,00
15005 [OB [Séhada 0007 1 I [ [ o 000 200 40,00
MAQ000001 RETROEXCAVADORA MT-50 VOLVO 2000 2,00 40,00
12H005 [OB [ Migrcoles JOOOF 1 Jon1 | [ o 5,00 8,00 40,00
VAQSERR4: MAQUINA ASERRADORA M45 500 8,00 40,00

30,00 18,00 120,00

=
[Page: 1 0f 1 Zoom 100% | MOM v

4. iDatos Correctos?

Si los datos se consideran correctos, se puede proceder a la validacion del reporte.

24
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5. Subsanacion de errores

Mientras no se valide el reporte, se puede modificar el parte para subsanar posibles errores de
trascripcion.

6. Validacion de reporte

El responsable de la obra ha de validar el reporte y archivarlo con la documentacion propia del
proyecto.

Asignacion de tareas

Responsable Jefe Administrativo | Mecanico Ayudante
Taller Mecanicos

DB wWIN|—
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9.6 Imputacion automatica de los costos del inmovilizado

= Objetivo

Con el objetivo de facilitar el labor de imputacion de costos del inmovilizado a los distintos centros de
costos (las obras, fundamentalmente) de la empresa, el sistema permite una imputacion automatica
de dichos costos, a la base de fechas de entrada y salida a la obra.

= Vision general del proceso

La imputacién automatica de costos realizara el calculo y la imputacidén automatica del costo de un
inmovilizado en una obra mediante la emisién de un simple intercambio de salida y uno de entrada.

= Flujograma del proceso

ORIGEN: Aimacen de |
la empresa u otra obra ™

INFORME
INTERCAMBIOS
A OBRA (2)

MOVIMIENTOS DE
INMOVILIZADO

| ENViO ALAOBRA
(1)

INFORME
INMOVILIZADO

POR UBICACION

DEVOLUCION DE LA
OBRA (3)

.

INFORME
INTERCAMBIOS
DE OBRA

IMPUTACION IMPUTACION .
COSTOS AUTOMATICA POR > AC%AS"T'%'S E,f FIN FLUJO
INMOVILIZADO PERIODO (4)
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. Guia del proceso
(1) Envio Inmovilizado a Obras

Se introducira en el sistema un movimiento del Inmovilizado desde el almacén de la empresa hasta
la obra. Este movimiento se efectta en la siguiente opcion:

Imputacion de Costos
- Modulo de Imputacicn de Costos
~ Ficheros

- Imputacion de Costos
—a Trabajadar

Como primer paso se indica al sistema el envié del inmovilizado a la obra, la pantalla que se
presenta es la misma que la de intercambios. Los campos a completar son:

- En origen se selecciona la empresa a la que pertenece el inmovilizado. EI campo Centro de
costo se deja en blanco para indicar al sistema que el origen del movimiento es el almacén
central de la empresa. Luego se tiene que especificar la empresa.

- Los movimientos del inmovilizado pueden ser los siguientes:

ALMACEN DE EMPRESA a OBRA o CENTRO DE COSTOS

OBRA o CENTRO DE COSTOS a OTRA OBRA o CENTRO DE COSTOS

OBRA o CENTRO DE COSTOS a ALMACEN DE EMPRESA
Es importante destacar, que siempre que deseemos sacar o meter el inmovilizado al
almacén de empresa, el campo ORIGEN y/o DESTINO debe quedar en blanco, y ademas en
estos supuestos hemos de informar el cddigo de empresa, para que el sistema sepa con que
almacén de empresa se esta operando.

- Endestino se selecciona la obra a la que se enviara el inmovilizado
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El la seccion siguiente de la pantalla se completan los siguientes campos:

- En la columna de inmovilizado si presionamos F4 nos mostrara la base de datos de
inmovilizado el cual seleccionaremos haciendo doble clic. Al seleccionar el inmovilizado
aparece el dato en la esquina inferior izquierda el stock actual del inmovilizado.

- En unidades se selecciona las unidades que se movilizaran a la obra. Estas nunca pueden
ser superiores al stock en la parte inferior.

- Entipo de tarifa se selecciona la tarifa con la que se ha configurado el inmovilizado. Solo se
permiten tarifas por dia o por mes.

[-] IMPUTACION AUTOMATICA COSTOS DE INMOVILIZADO

Archive  Editar Wer Acciones Ventana Avuda

Contador | + #h|  Fecha [17/0805 ORIGEN | Centro de Costo | =1

DESTINO : _ ALMACEN ORIGEN / DESTINO
| Centrode Costo 0B = [-0p 1 0 | Empresa I | B
Inmovilizado Descripcion Unidades | Tipo de Tarifa | Descripcion Tarifa il
ExCO01 Excavadara Caterpillar 1,000 | Dl EXC Ol
Eal

‘Stock actual en el origen | 1,000

Inserta | Done |

L

(2) Informe de movimientos de Inmovilizado

Luego si se presiona sobre la impresora el sistema emitird un informe con los datos del intercambio
hecho.
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Rinterca Fecha: 17108i05
Hora: 16:11:46
. . Pigina: 1
Intercambio de Inmovilizado
Intercambio: 4 Fecha: 17108104
Origen: [1] EMPRESA PROMOTORA Destino: [0OB] Copia [COp101]
Cadigo Descripeion Unidades Tarifa Hombre Valor
EXC001 Excavadora Caterpillar 1,000 Ol EXC DI 20,00

(3) Devolucion Inmovilizado de Obras

Una vez que el inmovilizado ha realizado los trabajos y es devuelto a la empresa se hace
nuevamente un intercambio de devolucion, la diferencia con el anterior es que en origen se indicara
la obra y en destino la empresa. En este caso se deja entonces en blanco en DESTINO el campo

Centro de Costo, como se muestra en la pantalla siguiente:
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Archivo  Editar Yer Acciones Yentana Awuda

Il |
I Contador I 5 g Fecha |31IDEI05 Centro de Costo IOEI j ICOD1 01

Centro de Costo | || Empresa J1 BAEMPRESA PROMOTORA
Inmovilizado Descripcion Unidades | Tipo de Tarifa | Descripcion Tarifa -~
EXC001 Excavadora Caterpillar 1,000 D1 EXC DI ||

]I

Inoorka Nana

Aligual que en el caso anterior se emite un informe con el intercambio hecho:

Rinterca Fecha: 17/08/05
Hora: 16:13:30
Pagina: 1

Intercambio de Inmovilizado

Intercambio: 5 Fecha: 31/08/05

Origen: [OB] Copia [SOp 1 01] Destine: [1] EMPRESA PROMOTORA

Cadigoe Descripecion Unidades Tarifa Hombre Valor
EXC0M Excavadora Caterpillar 1,000 DI EXC DI 20,00

30



SHM ; Manual: Departamento de Maquinaria

(4) Imputacion costos inmovilizado

Una vez hecho el proceso de los intercambios de inmovilizado, se puede proceder a la valorizacion
del inmovilizado y su correspondiente imputacion a la obra. Dicha imputacién se efectia en la

siguiente opcion:
Imputacion de Costos
= Moduls de Imputacion de Costos
% .Fl-l:hETDS_ _
— Imputacion de Costos

=+ | T{ahai_au:lm‘
~ Inmovilizado

La pantalla que se abre nos muestra la fecha del dltimo proceso y nos pide la fecha del nuevo
proceso.

. Imputacion Costos Inmovilizados |:||E||X|

Archivo  Editar Wer Acciones Ventana Awvuda

Fecha del altimo proceso IET.I'EIS.I'EIE

Procesar informacion a la fecha 300306

Cermrar
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Al presionar el botén Confirmar el sistema tomara todos los intercambios entre el dia 27/03/06 y el
30/03/06 (ambas fechas incluidas), calculara la cantidad de dias y lo multiplicara por el valor de la
tarifa al dia de la valorizacion del intercambio.

INMOVILIZADOS

{Esta sequro gue desea realizar el proceso a la fecha indicadar

Si Mo

El sistema antes iniciar el proceso solicitara la confirmacion. Si se selecciona "No”, el sistema vuelve
a la pantalla anterior y si se selecciona la opcién “Si” el sistema hara el proceso de calculo y lo
imputara a la obra.

(5) Analisis de Costos

Luego se pude observar la repercusion de la imputacion automatica en el andlisis de costos.

OBRAS

Arrastre una columna aqui

’f‘| | owDesciipsigheessss % ?ﬂ‘ Desde ¥ VF| Hasta X YF| Coste Previsto =z YF| Coste Real = V{l| Walor Ve

ERET) Copia 0/01/2005  31/08/2005 500000 162250
obia E 74| _ Emlee 37+ Desde Z¥H| Hasta 37| Coste Prevista =74 Coste Real =74 Desviac
COp  Manode Obra /0172005 31/08/2006 000% 0.00€
. p COp  Maguinaria 0AT1/2005 3140842005 000 1.360,00 €
COp  Materiales 0AT/2005 3140842005 500000 0.00€
Cop Subcontratas 01/01,/2005 31/08/2005 000& 0.00€
Cop Gastos Generales 01./01,/2005 31/08/2005 000& 262806

Este se reflejara dentro del apartado de maquinaria, haciendo doble clic sobre el coste para ver su
detalle:

PARTES DE INMOVILIZADO

Arrastre una columna aqui
Fecha. EV4| Imoviads Ev4|  Dessipsion  EvH  Comentsin EvH ImpoteHom v | Hoas EwA| Importe Tatel XA
1040842005 ExC0o0 Ercavadora Caterpillar Imputacion automética |0.o0€ 2 160,00 £

005 Ex<CO01 Excavadora Caterpillar Imputac omatica a0,00& |3 1.200,00 &
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Ya se puede observar que en este ejemplo el calculo entre el dia 10/08 y 31/08 que eran 21 dias que
el inmovilizado estuvo en obra (10 y 31 incluidos) y lo multiplica por el valor de la tarifa vigente el dia

en que se hizo la valorizacion.
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9.7  Cuenta de Explotacién del Parque de Maquinaria

= Vision general del proceso
En el momento que se considere oportuno, sera posible obtener la cuenta explotacion de cada uno
de los inmovilizados de la empresa. Ello permitira hacer andlisis y tomar las decisiones que
correspondan.

= Guia del proceso

La cuenta de explotacion se obtiene desde la siguiente opcion de menu:

Menu Principal

Imputacion de Costos

| Modulo de Imputacion de Costos
— . Ficheros

— Imputacion de Costos

- Trabajadar

 Inmovilizado

Se obtiene la siguiente pantalla;
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[*] Cuenta Explotacion de Partes de Maquinaria

Empresa Desde Familia Hasta Familia Desde Fecha Hasta Fecha

)| I LI L]

Inmovilizado | Descripcion

Total Costos: Total Ingresos: Total Margen: E
| 0,00 | 0,00 0,00 M!III

L | | Y

Aqui se deben completar los siguientes campos:

Empresa; se selecciona la empresa a la que pertenecen los inmovilizados.

Desde Familia - Hasta Familia: estos campos se pueden dejar en blanco en caso de querer
visualizar todos los inmovilizados o por el contrario, se puede filtrar por familia e ir visualizando cada
una.

Desde Fecha: se indica la fecha a partir de la cual se quiere visualizar |a informacion.

Hasta Fecha: se indica la fecha hasta la cual se va a efectuar el analisis.

A continuacién, se debe presionar la tecla del pincel y apareceran en pantalla los inmovilizados que
cumplan con los filtros establecidos con anterioridad;
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: Cuenta Explotacion de Partes de Maquinaria |Z||E||X|

I

Empresa Desde Familia Hasta Familia Desde Fecha Hasta Fecha

o 4| | | | 4| [o170107 [31712007

Inmovilizado | Descripcion Costos Ingresos Ventas Margen
Bomba Sumer gible Wacker 220% -125 69 0,00 0,00 12569
Excavacora 200247 100,00 200247 100,00

Total Costos: Total Ingresos: Total Margen: E
| 1.876,78 | | 100,00 177678 M!III

L | | Y

Es posible visualizar los costos, ingresos, ventas y margen del total de los inmovilizados y de cada
uno de ellos.

Si se hace doble clic sobre cada inmovilizado se obtiene la siguiente pantalla;

36



SHM ; Manual: Departamento de Maquinaria

i i da i L]
Archivo Editar Wer Acciones Yentana Awyuda
Codigo Inmovilizado: |1 Descripcion: |Fxcavador:
Articulo Descripcion Unidades Costos Ingresos | ~
gasalina 0 2.000,00 0,00
motizacion' | excavadora i} 247 0,00
0205107 |'PartMag. 1 - Excavadora 1 0,00 100,00

-

Costos Totales: Ingresos Totales: Margen: Marg/ing: Costo Venta: E
| 2.00247 | 100,00 -1.902,47 -14902, 2.00247 w

| | Y

Donde se visualizan los costos e ingresos imputados al inmovilizado en cuestion. Integrara el costo
del inmovilizado, las facturas imputadas al mismo y las amortizaciones. Los ingresos, estaran
compuestos por los partes de maquinaria imputados a los distintos centros.

El margen surge como la diferencia entre los ingresos y los costos. Asimismo se obtiene el % del
margen/ingresos. El costo de ventas se obtiene como el total de costos imputados.

Presionando la impresora, se obtiene el siguiente listado;
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"] frchivo Yer Ventamas Ayuds

S HE e 2 2RBROMNGEH &2

CUENTA EXPLOTACION DE PARTES DE MAQUINARIA
DESGLOSE DE COSTOS

INMOVILIZADO: 1
DESCRIPCION: Excavadora

FECHA ‘ ARTICULD ‘ DESCRIPCION ‘ u.D. ‘ COSTOS ‘ u.D. ‘ INGRESOS

01 307 asolina 0,000 000,00 0,000

0,00

a7 'AMORTIZACION'  excavadora 0,000 247 0,000

0,00

02507 PART MAGL! 1 - Excavacora 1,000 0,00 0,000

100,00

TOTAL COSTOS TOTAL INGRESOS MARGEN  MARGENING COSTO VENTA
2002 47 100,00 180247 1902 47 200247

Ready Page: 1 of 1

Zoom100% | WM | i |
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Asignacion de tareas

Responsable
Taller

Jefe
Mecanicos

Administrativo

Mecanico

Ayudante

BN —
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9.8 Imputacion de partes de trabajadores (operadores y mecanicos).

Vision general del proceso

Con una periodicidad diaria, se debe detallar para cada uno de los operadores de maquinaria, qué maquina se ha utilizado y el tiempo consumido
operando. En el caso que la empresa tuviera un taller dedicado al mantenimiento del parque de maquinaria, seria necesario que (con una

periodicidad diaria) se introduzcan en el sistema los trabajos realizados en el taller por los diferentes mecanicos.

Los trabajadores correspondientes se tienen que dar de alta, incluso la definicion de sus tarifas (precios/hora). Este tarea corresponde normalmente
al departamento de personal (ver manual correspondiente).

Recepcion Parte de

Flujograma del proceso

v

Trabajo en
Administracion de
Obre ()

Introduccién en el Sistema
(2)

Avisar a Oficinas
Centrales para proceder a
alta del trabajador (8)

No—»|

Impresion de Reporte (4)

(6) Subsanacior
errores

(7) Validacion

FIN FLUJC

Reporte
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= Guia del proceso

(1) Recepcion Parte de Trabajo en Administracion
Los diferentes responsables de los mecanicos deben proporcionar a Administracion del taller una
relacion de los trabajos realizados por las personas a su cargo, detallando la maquina donde han
estado trabajando. En el caso de operadores de maquinaria, se debe detallar qué maquina se ha
utilizado y el tiempo consumido operando.

(2) Introduccion en el sistema

La introduccidn en el sistema de los partes de trabajo se realiza en la siguiente opcién:

- Modulo de Imputacion de Costos
2% Ficheros

-9 Imputacion de Costos

= Trabajador

— Datos Generales

— A/B/CM Categorias del Trabajador

e

— | o de: Trabajadores

En la pantalla de introduccién de datos sera necesario relacionar los distintos trabajadores para la
una fecha concreta. Asi que el primer paso sera introducir la fecha a la cual introducimos los partes,
y seguidamente en cada linea detallaremos trabajador (pulsando F4), la maquina y la cantidad de
horas. Proceder de igual manera pero usando el centro de coste Gl, en el caso de operadores de
maquinaria.
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E[Partes del trabajador
Archivo  Editar

Yer Acciones Wertana  Ayuda
(I

Fecha Im ﬂl

Num Trab.
1 1

Mombre Trabajador

Juan Garcia Carcia

Costo
0E

Descrip Centro de Costo

i, Imputacion del Costo {Obras)
Archivo  Editar  Wer

Acciones  Wentana  Awyuda
Il
Dbra

Presupuesto Capitulo Descompuesto
[ooo7 [ . — ——

001 | [
IEDIFIEID SaN CRISTORAL TT |[PROYECTO PRELTMINARES

Contrato Zona Unitario
[0 [ 00T0A70

Pedn ordinario

=B EREE T

VA

SHM i ~=

Partes del trabajador
Archivo Editar Wer Acciones Ventana Ayuda

=10l

Fecha [15/08,/05 @4 |

Hum Trab. | Nombre Trabajador Costo | Descrip Centro de Costo Comentario Parte T.U. [T.H. Unid. | «
1 1|Juan Garcia Garcia OB 0007 1 00l HO N 9,00
Z Z |Antonio Ferndmdez [n)=] ooo7 1 001 HO N 8,00
*

Zx|c sl 2|3
Inserta [ Done [ A

=7 ToeTT
A sNatos Correctos?

(3) Impresién de reporte
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Una vez introducido el parte de trabajo, se generara una version impresa que sera validada por el
Responsable del taller y cotejada con los registros manuscritos aportados por los diferentes
responsables de mecanicos.

Il - [Parte de un Dia] - Ellzl
" archivo  Mer Ventanas Ayuda =] x|

S HE =93 REOONLA &2

Parte de Trabajo

Trabajdor Descripcion del Centro de Costo Comentario Parte Horas Trabajo

1. Juan Garcia Garcia 0OB. 0007 1001 9,00 Horas normales

2 Antonio Fernandez Fernandez (0B. 0007 1 001 8,00 Horas normales

=
|Ready  [Page: 10of1 Zoom 100 % UM Y

(4) ¢Datos Correctos?
Si los datos se consideran correctos, se puede proceder a la validacién del reporte.
(5) Subsanacion de errores

Mientras no se valide el reporte, se puede modificar el parte para subsanar posibles errores de
trascripcion.

(6) Validacion de reporte

El responsable de la obra ha de validar el reporte y archivarlo con la documentacion propia del
proyecto.




SHM ; Manual: Departamento de Maquinaria

(8) Alta trabajador

Cuando el trabajador no haya sido dado de alta en el sistema se procedera a su registro en la
siguiente opcion del sistema:

Menu Principal

Imputacion de Costos
Modulo de Impltacion de Costos
— " Ficherss

- Imputacion de Costos

-~ Trahajad

Solo se puede proceder con esto, en caso de que se disponga del contrato de trabajo firmado por
el trabajador.

Se han de cumplimentar los datos personales del trabajador y asignarle un codigo de acuerdo con
los criterios del departamento de Personal:
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L) abajador Datos Personales
frchiva Edter er Acciones Wentana Ayuda

il
| Codiga | 1 M| Categoria |1 8 || mEsTRO mAvOR caT-5 |

Hombre -|Mam_1e_; Apellido 1 [Férez Apellido 2 | Fecha Mac !0_1;_0;,{?0 I
cP. [zooi | Poblacién [azocues | Provincia [caifan i

Teléfono I DHI |  Situacion [a1ta v

Dnmi-cili'oll I
Imputacién de Castas | Reconosimients Médiea | Cursilos | Listados |
I Dieta | 0,00 Med__ia{)iElal 0,00 Kildmetro | 0,00 Otros Gastos 0,00

ASIGNACION DE PRECIOHORA

ales| Extias Nomales | Horas Festivas | Horas Nocturnas | =

Alta (Baja Empresa " Horas
B |01s01/08 2,50 3,25 5,00 5,00
* .
=

ASIGNACION DE PRECIO POR UNIDAD DE OBRA
Alta. g Eaia | Empresa Obia

Presupuesto | Descompuesto Precio

i
e

|lX] el El

| Actualiza | Dome |

Ademas se debera ingresar la fecha de ingreso en la empresa titular del taller y el costo hora
estandar calculado segun los criterios de la Gerencia de Operaciones.
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Asignacion de tareas

Responsable
Taller

Jefe
Mecanicos

Administrativo

Mecanico

Ayudante

N[O WIN|—
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